ZARZADZENIE NR 1/2014
SZEFA KRAJOWEGO BIURA WYBORCZEGO

z dnia 10 lutego 2014 r.

W sprawie sposobu zapewnienia przez Krajowe Biuro Wyborcze techniczno-materialnych
warunkow pracy okrggowych komisji wyborczych i rejonowych komisji wyborczych
w wyborach do Parlamentu Europejskiego

Na podstawie § 6 ust. 3 statutu Krajowego Biura Wyborczego, stanowigcego zatacznik
do uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 14 marca 2011 r. w sprawie nadania
statutu Krajowemu Biuru Wyborczemu (M. P. Nr 23, poz. 253), w zwiazku z art. 170 § 8
ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21, poz. 112, z pbzn.

zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Delegatury Krajowego Biura Wyborczego, ktdre, zgodnie z przepisami § 5 ust. 2
statutu Krajowego Biura Wyborczego, stanowiacego zalacznik do uchwatly z dnia 14 marca
2011 r. w sprawie nadania statutu Krajowemu Biuru Wyborczemu (M. P. Nr 23, poz. 253),
zapewniaja obstuge okrggowych komisji wyborczych w wyborach do Parlamentu
Europejskiego, wykonujg catos¢ zadan delegatur na obszarze, na ktérym okregowe komisje

wyborcze wykonujg zadania rejonowych komisji wyborczych.
§ 2. Delegatury Krajowego Biura Wyborczego, ktére zgodnie z przepisami, o ktérych mowa
w § 1, zapewniajg obstuge rejonowych komisji wyborczych:

1) wykonujg na obszarze wlasciwosci miejscowej obstugiwanej rejonowej komisji zadania

wymienione w zalgczniku do zarzadzenia;

2) sa zobowiazane do wykonywania, na wniosek wiaciwej okregowej komisji wyborcze;,
dodatkowych zadan oraz do zapewnienia wykonywania zadan przez pelnomocnikdw,

o ktérych mowa w art. 173 Kodeksu wyborczego.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia nr 1/2014 r.
Szefa Krajowego Biura Wyborczego
z dnia 10 lutego 2014 r.

Wykaz
zadan delegatur Krajowego Biura Wyborczego
wspotdzialajacych w zapewnieniu techniczno-materialnych warunkéw pracy
okrggowych komisji wyborczych i rejonowych komisji wyborczych
w wyborach do Parlamentu Europejskiego

Zapewnienie warunkdw wykonywania zadan okrggowych komisji wyborczych,
rejonowych komisji wyborczych oraz komisarzy wyborczych w sprawach dotyczacych
obwodow, obwodowych komisji wyborczych i spisow wyborcéw z uwzglednieniem:

zmian w podziale gminy na obwody glosowania, tworzenia obwodow w zakladach
opieki zdrowotnej, domach pomocy spofecznej, zakladach karnych i aresztach
sledczych oraz domach studenckich, a takze terminowosci rozplakatowania informacji
o numerach i granicach obwodéw glosowania oraz siedzibach obwodowych komisji

wyborczych;

wyposazenia lokali obwodowych komisji wyborczych, ich oznakowania

oraz dostosowania lokali do potrzeb 0séb niepelnosprawnych;
powotania obwodowych komisji wyborczych i ewentualnych zmian w ich sktadach;

szkolenia obwodowych komisji wyborczych i dostarczenia im aktéw prawnych
oraz wytycznych i wyjasnien Panstwowej Komisji Wyborczej;

dostarczenia obwodowym komisjom wyborczym kart do glosowania, spisow
wyborcow, formularzy protokoléw, obwieszezen i innych drukéw oraz pieczeci;
sporzgdzenia spisu wyborcow, jego aktualizacji i udostepniania;

szkolenia pracownikéw urzedéw gmin i miast w zakresie prowadzenia rejestru
wyborcow i sporzadzenia spisow wyborcow;

archiwizacji ~ oraz  niszczenia  dokumentéw  wyborczych  zdeponowanych
przez obwodowe komisje wyborcze u wéjtéw i burmistrzéw (prezydentéw miast).
Zadania zwigzane z zastosowaniem wspomagania informatycznego okregowych
komisji wyborczych, rejonowych komisji wyborczych i obwodowych komisji
wyborczych, a w szczegdlnosci:

dystrybucja licencji dla przewodniczagcych obwodowych komisji wyborczych

oraz operatorow kalkulatora wyborczego na poziomie obwodu glosowania i gminy;
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dystrybucja  oprogramowania wspomagajacego prace obwodowych  komisji

wyborczych;

dystrybucja danych o zarejestrowanych listach kandydatéw i kandydatach

oraz wykazéw obwodow glosowania z aktualng liczbg wyborcow;

przygotowanie oraz przeprowadzenie w  gminach szkolen informatykéw
odpowiedzialnych za szkolenie i wsparcie techniczne dla operatoréw informatycznej

obstugi obwodowych komisji wyborczych;

zapewnienie pomocy technicznej wyznaczonym osobom w gminach, w zakresie obshugi

oprogramowania obwodowych komisji wyborczych;
nadzoér nad wprowadzaniem przez gminy do systemu informatycznego:

a) wykazow obwodow glosowania, adreséw siedzib obwodowych komisji wyborczych,
informacji o dostosowaniu siedzib obwodowych komisji wyborczych do potrzeb
0sOb  niepetnosprawnych, liczby wyborcéw, liczby sporzadzonych —aktow
pelnomocnictwa, liczby wydanych zaswiadczen o prawie do glosowania, liczby

wyborcow skreslonych i dopisanych do spiséw wyborcow,
b) skladéw obwodowych komisji wyborczych,

¢) wykazu koordynatoréw gminnych i operatoréw informatycznej obstugi obwodowych

komisji wyborczych,

d) potwierdzenia sprawdzenia w rejestrze wyborcéw danych o kandydatach na postow
do Parlamentu Europejskiego oraz o kandydatach na cztonkéw obwodowych komisji

wyborczych.

Zapewnienie rozplakatowania obwieszczen Panstwowej Komisji Wyborczej

1 okregowej komisji wyborcze;.

Wspolpraca z pelnomocnikami upowaznionymi przez rejonowe komisje wyborcze
do telefonicznego przyjecia danych od obwodowych komisji wyborczych o liczbie 0séb
uprawnionych do glosowania oraz o liczbie wyborcow, ktérym wydano karty
do glosowania, przy przekazywaniu tych danych Panstwowej Komisji Wyborczej

w trakcie glosowania, w sposéb ustalony przez Panstwowa Komisje Wyborcza.
Wykonywanie zadafh zwigzanych z przekazywaniem protokotéw glosowania:

z obwodow do pelnomocnikéw rejonowych komisji wyborczych,

od petnomocnikéw do rejonowych komisji wyborczych,

z rejonowej komisji wyborczych do okrggowej komisji wyborcze;.



Przekazywanie gminom S$rodkéw finansowych na wykonanie wyborczych zadan
zleconych i na swiadczenia przystugujace cztonkom obwodowych komisji wyborczych,
zgodnie z preliminarzem wydatkdéw oraz rozliczanie wykorzystania tych srodkéw przez

gminy.

Finansowanie w granicach okreslonych preliminarzem wilasnych wydatkéw
wyborczych zwigzanych z organizacjg szkolen czlonkéw obwodowych komisji
wyborczych, plakatowaniem obwieszczen, transportem kart do glosowania, drukéw
wyborczych  oraz finansowania innych wydatkow delegatury zwigzanych

z wykonywanymi zadaniami w wyborach do Parlamentu Europejskiego.

Przekazywanie meldunkéw z zakresu statystyki wyborczej do Zespohu Prawnego
iOrganizacji Wyboréw Krajowego Biura Wyborczego oraz do delegatury
zapewniajgcej techniczno-materialne warunki pracy okregowej komisji wyborcze;.

Delegowanie pracownikéw delegatur w celu wsparcia delegatury obstugujace;
okrggowsa komisje wyborczg na wniosek dyrektora tej delegatury.



